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Allegato 1
DISCIPLINARE DI GARA
Procedura Aperta per Affidamenti Servizio di Cassa
ai sensi degli artt. 54 e 60 del D.Lgs. n. 50/2016
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Art. 1 — Definizioni

1. Il presente Disciplinare (come di seguito definitdende regolamentare gli aspetti amministrateliad
procedura di gara avviata e i principali requidite I’Appalto (come di seguito definito) dovra pedsre.

2. Nel presente Disciplinare sara utilizzata la tewtogia di seguito specificata:
« «Aggiudicatario»: il soggetto cui, in caso di aggiudicazione sdfi@ato il servizio oggetto digara;
» «Stazione Appaltante»: I'lstituto Comprensivo di Barzano.

« «Servizio di cassa complessivamente intesa, la gestione dBérwizio di cassa a favore
dell'lstituto», consistente nella riscossione delle entratd pagamento delle nonché nella custodia
dei titoli e dei valori, oggetto della presenteqadura;

» «Authority Virtual Company Passposto ‘AVCpass»: il sistema istituito presso 'ANAC il quale, ai
sensi dell’art. 216, comma 13, del D.Lgs. n. 50&Qbnsente:
- alla Stazione Appaltante I'acquisizione della doeatazione comprovante il possesso dei requisiti
di carattere generale, tecnico-professionale edau@o e finanziario, per la partecipazione alla
presente procedura;
- agli Operatori Economici concorrenti, la produziemeria informatica dei documenti attestanti il
possesso dei requisiti richiesti dalla Stazioneadamte;

« «Bando di Gara»: il documento che riassume le caratteristicheregali dell’affidamento, elaborato
dalla Stazione Appaltante, ai sensi delle disposiali cui all’art. 71 del D.Lgs. n. 50/16, e puichko
ai sensi degli artt. 72 e 73, del Codice, e detateadel Ministero delle infrastrutture e dei tragp
del 2 dicembre 2016;

« «Capitolato Tecnico»: il capitolato speciale descrittivo e prestazienallegatosub?2 al presente
Disciplinare e costituente parte integrante e sastite del Bando e del Disciplinare medesimo, nel
quale vengono precisate le caratteristiche tecrtbbde prestazioni da acquisirsiin capo allaiStez
Appaltante devono possedere, e le ulteriori obbiaya poste a carico delle parti;

« «Codice»: il Decreto Legislativo 18 aprile 2016 n. 50,arte €odice dei contratti pubblief

» «Convenzione di Cassa il documento contrattuale che, in conformitdcaimatdi cui all’allegato
6 del presente Disciplinare, sara se del casolat@ptra I'’Aggiudicatario della presente procedeara
I'lstituto Scolastico;

e «DGUE»: il Documento di Gara Unico Europeo, redatto amformita al modello di formulario
approvato con regolamento dalla Commissione eur@pex 2016/7 del 5 gennaio 2016, che sara
accettato dalla Stazione Appaltante in alternaéiNa dichiarazione sostitutiva del Concorrente. |I
DGUE consiste in un’autodichiarazione aggiornatatenente le informazioni di cui all’art. 85 del
Codice e aformdi dichiarazione sostitutiva del Concorrente altagab3 al presente Disciplinare.

Il DGUE, ai sensi dell'art. 85, comma 1, del Codidevra essere prodotto esclusivamente in formato
elettronico, secondo le disposizioni del d.P.C.BInbvembre 2014, anche alla luce delle indicazioni
fornite dal Ministero delle Infrastrutture e de§porti con il Comunicato del 30 marzo 2018;

e «Disciplinare di Gara»: il presente documento, volto ad integrare il @andi Gara e a
regolamentare gli aspetti di svolgimento della pohra e gli elementi minimi negoziali dell’Appalto;

« «Documento di Gara»: qualsiasi documento prodotto dalla Stazione Appte o al quale la
Stazione Appaltante fa riferimento per descrivereleberminare elementi dellAppalto o della
procedura, compresi il Bando di Gara, il presentgciplinare e i relativi allegati, il Capitolato,

2
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nonché le informazioni sugli obblighi generalmerdgplicabili e gli eventuali documenti
complementari;

« «Operatore Economicos: 'Operatore Economico, il raggruppamento di @peti Economici, il
consorzio o comungue I'Operatore mono soggettipludsoggettivo che concorre alla procedura, e
che presenta la propria Offerta in vista dell'agigtazione dell’Appalto;

« «Offerta»: complessivamente inteso, l'insieme delle dicdwani e dei documenti, di carattere
amministrativo ed economico, che I'Operatore Ecoigorsottopone alle valutazioni degli organi di
procedura ai fini dell’aggiudicazione;

« «Offerta Economica»: i documenti inseriti nel plico di Offerta, e, particolare, nella Busta B,
contenenti i valori economici offerti dal Concorten

+ «PassOB: il documento attestante I'effettuata registraeiaa parte del Concorrente al sistema
AVCpassai fini del caricamento dei documenti volti a qmavare il possesso da parte dello stesso
dei requisiti richiesti dalla Stazione Appaltante;

» «Posta Elettronica Certificata (PEC)»: il sistema di comunicazione in grado di attestanvio e
l'avvenuta consegna di un messaggio di posta @it e di fornire ricevute opponibili ai terzi,
conformemente alle disposizioni di cui al D.Lgs8&.del 7 marzo 2005, al d.P.R 68/2005 ed ulteriori
norme di attuazione;

« «Responsabile dell’Appaltatore»: I'esponente dell’Appaltatore, individuato dal sesimo, che
diviene l'interfaccia contrattuale unica dell’ Apgatore medesimo verso I'lstituto, e che e intesiata
della responsabilita per il conseguimento deglietibii qualitativi ed economici relativi allo
svolgimento delle attivita previste e nella suaaz®ne.

» «Responsabile del Procedimentoo «R.U.Px»: 'esponente dell'lstituto Comprensivo di Barzaiio
dirigente scolastico Viviana Patricelli, per leiata di:
- programmazione dei fabbisogni;
- progettazione, relativamente all'individuazioneleledaratteristiche essenziali del fabbisogno o
degli elementi tecnici per la redazione del capitml
- esecuzione contrattuale;
- verifica della conformita delle prestazioni.

Art. 2 — Stazione Appaltante

Denominazione Ufficiale: Istituto Comprensivo dirBano

Codice ministeriale: LCIC80800X

Sede: Barzano

Telefono: 039955044

Indirizzo di posta elettronica: Icic80800x@istruzoit; IcicB0800x@pec.istruzione.it

Profilo di Committente: istruzione

Responsabile Unico del Procedimento: Il dirigert@astico Viviana Patricelli
Determina a Contrarre: prot. n. 6400 del 15/11/2019
Codice Identificativo Gara (C.I.G.): Z2D2AA9F45
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Art. 3 — Oggetto e stipula delle Convenzioni

1.

11.

. Il'luogo di servizio é:
10.

Con la presente procedura la Stazione Appaltamémde individuare un unico Operatore economico

con il quale stipulare I'affidamento del Servizio@hssa, riguardante, in particolare:

a) la gestione e tenuta conto (art. 4, comma 5, najestione dei pagamenti mediante bonifico éart.
comma 5, n. 9), la riscossione di somme mediaméibo (art. 4, comma 5, n. 2), che costituiscono
I servizi base del presente affidamento (a segairehe &ervizi Base);

b) le anticipazioni di cassa (art. 4, comma 5, n. L&}tivazione di strumenti di riscossione ulterior
rispetto al bonifico (art. 4, comma 5, nn. 3, 4657, 8), I'attivazione di strumenti di pagamento
ulteriori rispetto al bonifico (art. 4, comma 5,.nt0, 11, 12, 13), le aperture di credito per la
realizzazione di progetti formativi (art. 4, comBan. 14), 'amministrazione di titoli e valori (a4,
comma 5, n. 16), aventi natura opzionale e cheapotr essere discrezionalmente attivati da ciascun
Istituto nel corso del periodo di durata del Sao/(a seguire, anchéservizi Opzionali»).

. Le caratteristiche tecniche del Servizio sono gétamente disciplinate nel Capitolato Tecnicabm

Schema di Convenzione, allegato al presente Direid.

L’Appalto non é stato suddiviso in lotti funzionaliprestazionali, ai sensi dell’art. 51 del Codice,
quanto il servizio di cassa deve essere eseguithamte I'ordinativo informatico locale (OIL), nel
rispetto delle specifiche tecniche procedurali kedegole di colloquio definite nell’Allegato Teimo
sul formato dei flussi di cui alle Linee Guida dy® del 5 Ottobre 2015 recanti I'"*Aggiornamentoldel
standard OIL” e, pertanto, non risulta possibiligdafe il servizio a due o piu operatori econonici
guanto, in tale fattispecie, si dovrebbero appertieile modifiche alle modalita di trasmissioneftigssi
informativi fra il Gestore, I'lstituzione Scolasti@ Banca d’ltalia.

. Le caratteristiche tecniche del Servizio e le p@asni delle Parti sono dettagliatamente discipéneel

Capitolato e nello Schema di Convenzione di Cadbagati al presente Disciplinare.

Il Servizio sara affidato mediante il ricorso achymwocedura aperta, ai sensi dell’art. 60 del Gndion
applicazione del criterio del minor prezzo, di alliart. 95, comma 4, del Codice, il servizio dissa

sul piano tecnico-merceologico si configura comevige standardizzato, che, nelllambito del
Capitolato Tecnico e dello Schema di Convenzion€atisa, € stato dettagliatamente descritto quanto
alle condizioni tecnico-prestazionali di affidam@ntindividuate sulla base degli elementi
ordinariamente rinvenibili nel mercato di riferinten

. La Convenzione sara stipulata, secondorihatdi cui all’allegato5, ed avra una durata massima di 60

mesi a partire dalla data di sottoscrizione delte@nzione stessa. La singola Convenzione conterra
l'indicazione quantitativa e qualitativa dei seiitstituto intende acquistare per effetto deltgpala
della Convenzione stessa.

. Il Servizio di Cassa dovra essere gestito tram#pplicazione dell’Ordinativo Informatico Locale

(OIL), come meglio precisato nel Capitolato Tecrecoello Schema di Convenzione.

Il Gestore mette a disposizione dell’lstituto tugti sportelli dislocati sul territorio nazionalé fine
di garantire la circolarita delle operazioni inasso e pagamento presso uno qualsiasi degli stessi.

Durante il periodo di efficacia, la Convenzionerpatssere modificata senza necessita di indire una
nuova procedura di affidamento nei casi di cuaail’106 del Codice e nel rispetto dei limiti prgivdal
medesimo articolo.

Tutte le comunicazioni dovranno essere inviate edaail mediante un valido indirizzo di Posta
4
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Elettronica Certificata del Concorrente.

12. Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC o problemenmporanei nell'utilizzo di tali forme di
comunicazione, dovranno essere tempestivamentalstgalla Stazione Appaltante; diversamente la
medesima declina ogni responsabilita per il tardivoancato recapito delle comunicazioni.

Art. 4 — Importi a base di Gara e valore dell’Appato
1. L'importo a base di gara € di € 1500 (Euro milleciquecento), IVA inclusa,

2. La remunerazione avverra:

a) a_canone in base al prezzo offerto, per quanto concerradtieita di cui ai nn. 1, 10, 11, 16 della
tabella di cui al successivo comma 5;

b) a misura, secondo le effettive esigenze di fabbisogncetativi consumi, ai prezzi e tassi unitari per
i servizi risultanti dall’offerta economica, perapio concerne le attivita di cui ai nn. 2, 3, 4657,
8,9, 12, 13, della tabella di cui al successivaca 5;

c) apercentuale in base alle condizioni definite per le attiviiscui ai nn. 14, 15, della tabella di cui al
successivo comma 5, contenuta nello Schema dit@ffsronomica allegato al presente Disciplinare
di Gara.

3. A pena di esclusione, non saranno ammesse Offedamento rispetto allimporto a base di gara, né
Offerte in aumento rispetto ad uno o piu importitam posti a base di gara, ai sensi del successivo
commab.

4. L’Appalto sara aggiudicato in base ai seguenti Zire@ canone e unitari, posti a base di gara, non
superabili a pena di esclusione:

Importo a base d’asta

Servizi .
(Iva inclusa)

Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto

(Servizio Base) Fino a 1.500 €

Commissione a carico dell’lstituto per singola opeone di riscossione
2 |mediante bonifico 0,00 €
(Servizio Base)

Commissione per transazione inerente il serviziosdiossione tramite
3 |procedura MAV bancario e postale Finoalé€
(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il serviziostiossione tramite
4 |procedura RID Finoal#€
(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il serviziostiossione tramite
5 |procedura RIBA Finoal#€
(Servizio Opzionale)
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Commissione per transazione inerente il serviziosdiossione tramite

6 |incasso domiciliato Finoalé€
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il serviziostiossione tramite

7 |bollettino Finoal#€
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il serviziosgiossione tramite

8 | Acquiring (POS fisico o virtuale)
(Servizio Opzionale)
Commissione a carico dell’Istituto per singola opgione di

9 pagamento ordinato dall’lstituto medesimo medidmiaifico, esclusi 0.00 €
bonifici stipendi e rimborsi spese a favore deiedigenti '
(Servizio Base)
Commissione a carico del beneficiario (fornitor@y gingola operazione
di incasso ordinato dall’'lstituto medesimo mediabtmifico, esclusi
stipendi e rimborsi a favore dei dipendenti o @i ne facciano esplicita

10 |richiesta concordando di volta in volta con istdutassiere I'esenzione
fino a € 600,00 0,00 €
oltre € 600,00 150¢€
(Servizio Base)

11 Spes_e annue per attivazione e gestione carte ditore Fino a 50 €
(Servizio Opzionale)

12 Spes_e annue per attivazione e gestione carte diodeb Fino a5 €
(Servizio Opzionale)

13 Onerl_ d_l ricarica delle carte prepagate emesse @aktore Fino a 2€
(Servizio Opzionale)

14 Onerl_ d_l ricarica delle carte prepagate tramite cinito interbancario Fino a2 €
(Servizio Opzionale)

5. Ai sensi e per gli effetti del commal®s dell’art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 ella
Determinazione dellANAC (gia A.V.C.P.) n. 3/2008j attesta che gli oneri di sicurezza per
I'eliminazione dei rischi di interferenza del prate Appalto sono, pari & 0,00 (Euro zero/00)
trattandosi di servizi per i quali non e previsesécuzione presso strutture nella disponibilithade
Stazione Appaltante e/o dei singoli Istituti adéren

Art. 5 — Durata della Convenzione di Cassa
1. L’Accordo avra una durata paréd& mesj naturali e consecutivi, a decorrere dalla suasotizione
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La Stazione Appaltante si riserva, in via del tettentuale e opzionale, previa insindacabile valate
interna, di prorogare la durata dell’Accordo insmdi esecuzione, nella misura massima di 6 (se$j m

e per massimo 2 (due) volte e comunque per il tegtpaitamente necessario alla conclusione delle
procedure necessarie per l'individuazione di unvouontraente, ai sensi dell’art. 106, comma 11 del
Codice.

L’opzione di cui al precedente comma sara attudtenealizzata mediante uno o piu atti aggiuntini. |
tal caso, I'’Appaltatore sara tenuto all'esecuzideke prestazioni agli stessi prezzi, patti e coiodi
del contratto originario, o a condizioni economigle favorevoli per la Stazione Appaltante.

Art. 6 — Operatori Economici

1.

Sono ammessi alla partecipazione alla procedutia sdaggetti previsti dall’art. 45 del Codice, igt
al Registro delle Imprese per le attivita oggettaffidamento.

. Sono altresi ammessi a partecipare alla procedurapgratori economici stabiliti in Stati diversi

dall’ltalia, alle condizioni previste dall'art. 46pmma 1, del D.Lgs. 50/2016 e dalle relative désgoni
di settore, purché autorizzati ai sensi di legtge @lestazione dell’attivita bancaria in Italia.

Non sono ammessi a partecipare gli Operatori ckr®@no, a causa di atti compiuti 0 omessi prima o
nel corso della procedura, in una delle situazibieui all’art. 80, commi 1, 2, 4 e 5, del Codicdicui
alle ulteriori disposizioni normative che precludosoggettivamente gli affidamenti pubblici. Ove
ricorrano tali situazioni, I'lstituto potra escludegli Operatori in qualunque momento della procadu

Art. 7 — Criteri di selezione

1.

| concorrenti, gena di esclusiongdevono essere in possesso dei requisiti pranapresente articolo.

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codiseno inammissibili le offerte prive della qualdzione
richiesta dal presente Disciplinare i Concorres#icittadini italiani o di altro Stato membro resid in
Italia, dovranno essere iscritti nel registro d€lemera di commercio, industria, artigianato ecadjtira

o nel registro delle commissioni provinciali partigianato, o presso i competenti ordini profesain

per attivita coerenti con quelle oggetto della pnts procedura di gara e dovranno possedere
I'autorizzazione all'esercizio dell'attivita bandarai sensi del D.Lgs n. 385/1993, ovvero apposita
autorizzazione legislativa equipollente. |l cittaalidi altro Stato membro non residente in Ital@yrd
provare di essere iscritto, secondo le modalit@ntignello Stato di residenza, in uno dei registri
professionali o commerciali di cui all'allegato X%l Codice, mediante dichiarazione giurata o second
le modalita vigenti nello Stato nel quale e stahilovvero con le altre modalita previste dall’&@3,
comma 3, del Codice.

Con riferimento ai soggetti di cui all’'art. 45 corar, lett. d), e), f) e g) del Codice, i requisiticui
al comma 1, dovranno essere posseduti da ciascyprasa che intende partecipare.

Art. 8 — Disciplina del soccorso istruttorio

1.

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 83, comma @| €odice, le carenze di qualsiasi elemento forrdalia
domanda potranno essere sanate attraverso la praaticoccorso istruttorio di cui al presentecatt.

In particolare, I'lstituzione scolastica, prive aia piattaforma de-procuremenpud continuare ad
espletare procedure in forma cartacea. Tale p&issibiprevista dall’art. 52, comma 1, terza parte
comma 3, del D.Lgs. 50/2016, in base al qufle] l'utilizzo di mezzi di comunicazione elettrani

7
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6.

7.

richiede attrezzature specializzate per ufficio somunemente disponibili alle stazioni appaltantié
ragioni nel provvedimento di indizione, nelkx specialise motivata dall'importo della gara. Quindi
non erichiesta la presentazione dell’'offerta in DGUE, main forma cartacea o su supporto
informatico (chiavetta usb o cd rom) chiuso nelleispettive buste. In caso di incompletezza e ogni
altra irregolarita essenziale degli elementi richisti, con esclusione di quelle afferenti all’Offerta
Economica, la Stazione Appaltante assegna al carderun termine congruapn superiore a 10
(dieci) giorni solari, perché siano rese, integrate o regolarizzatelhéattazioni necessarie, indicandone
il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Ove il Concorrente produca dichiarazioni o docurneah perfettamente coerenti con la richiesta, la
Stazione Appaltante puo chiedere ulteriori preémdaod chiarimenti, fissando un termine perent@io
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine di regolzaizone, il concorrenteasclusodalla gara.

L’irregolarita essenziale € sanabile laddove naacsbmpagni ad una carenza sostanziale del remuisit

alla cui dimostrazione la documentazione omessaregdlarmente prodotta era finalizzata. La

successiva correzione o integrazione documentatargessa laddove consenta di attestare 'esistenza

di circostanze preesistenti, vale a dire requmkvisti per la partecipazione e documenti/elemanti

corredo dell’'offerta. Nello specifico valgono legsenti regole:

a) il mancato possesso dei prescritti requisiti ditg@pazione non e sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I'esclusione dalla proceddr gara;

b) 'omessa o incompleta nonché irregolare presentazitelle dichiarazioni sul possesso dei requisiti
di partecipazione e ogni altra mancanza, della ei&avi compreso il difetto di sottoscrizione, son
sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

Costituisconoirregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentono l'individuazione del contenuto o delgsitp responsabile della stessa.

Al di fuori delle ipotesi di cui all'articolo 83,aamma 9, del Codice € facolta della Stazione Apptdta
invitare, se necessario, i Concorrenti a forniréawmenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.

Art. 9 — Modalita di presentazione delle Offerte

1.

L’Offerta dovra essere redatta in lingua italiamagonformita alla normativa comunitaria e nazienal
vigente in materia di appalti, e sara vincolantelj@ferente per il termine di 180 (centottantadmi
solari dalla data ultima fissata per la scadentsedmine di presentazione delle Offerte.

L’Offerta dovra consistere in un unico plico, clousnon trasparente, sigillato con ceralacca o
equivalente sistema, controfirmato sui lembi dushira e recante all’esterno la diciturdGN APRIRE

— Offerta per la procedura aperta relativa al Sezio di cassa», CIG NZ2D2AA9F45

» oltre alla denominazione dell'Offerente, codiisedle e indirizzo PEC per le comunicazioni.

Il suddetto plico dovra pervenirentro il termine perentorio delle ore 12.00 del O2licembre 2019
al seguente indirizzdZia Leonardo da Vinci, 22 — 23891 Barzano (LC).

Il Plico di Offerta potra essere consegnato, eatnon oltre il termine predetto mediante raccomanda
A/R, agenzia di recapito autorizzata o a mano.asocdi consegna a mano, verra rilasciata apposita
ricevuta con lindicazione dell’'ora e della datacdinsegna, nelle giornate non festda lunedi al
venerdi, dalleore 9.00 alle ore 15.00
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12.

13.

Le offerte tardivesaranno esclusén quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, commaéae®. b) del Codice.

Il recapito dei plichi, indipendentemente dalla mlitd utilizzata, sara incombente a esclusivo isch
del mittente, il quale non potra sollevare eccezialcuna ove, per qualsiasi motivo, i plichi non
dovessero pervenire in tempo utile.

Ai fini del rispetto dei termini sopra indicati,reafede esclusivamente il timbro apposto dallaiStez
Appaltante.

Con le stesse modalita e formalita sopra descettpurché entro i termini di scadenza per la
presentazione delle Offerte, pena [lirricevibilita,concorrenti possono far pervenire eventuali
sostituzioni al Plico gia presentato. Non sarannumasse né integrazioni al Plico recapitato, né
integrazioni o sostituzioni delle singole bustesprdi all’interno del plico medesimo, essendo [inlesi
per il concorrente richiedere esclusivamente latsagone del plico gia consegnato con altro plico.

Il Plico di Offerta dovra contenere al proprio imte le seguenti buste, a loro volta chiuse, non

trasparenti, sigillate con ceralacca o equivalsigiema e controfirmate sui lembi di chiusura, néda
denominazione dell’Offerente, l'indicazione dellgjto dell’Appalto e le seguenti diciture:

- Busta A — Documentazione Amministrativa;

- Busta B — Offerta Economica.

. La mancata sigillatura del Plico e delle buste B aserite nel Plico, nonché la non integrita dei

medesimi tale da compromettere la segretezza,sarse di esclusione dalla gara.

Si precisa che per “sigillatura” deve intendersawhiusura ermetica recante un qualsiasi segno o
impronta, apposto su materiale plastico come s#risccollata o ceralacca, tale da rendere chiusi il

Plico e le buste, attestare l'autenticita dellausbira originaria proveniente dal mittente, nonché

garantire I'integrita e la non manomissione det®g delle buste.

La “Busta A — Documentazione Amministrativa’dovra contenere i documenti e le dichiarazioni di

seguito indicate:

unadichiarazione sostitutiva del Concorrente resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 467edel

d.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, nella quale il ddom®nte attestiinter alia, I'insussistenza dei

motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codieali quelli ulteriori previste dalla legge e lasistenza

delle condizioni minime di affidamento richiestdlddex specialisfornisca le informazioni rilevanti

richieste dalla Stazione Appaltante e le informaizielative al possesso dei prescritti requisitapo

agli eventuali soggetti di cui 'Operatore Economs: avvale ai sensi dell’art. 89 del Codice, ihdic

I'autorita pubblica o il terzo responsabile dedsitio dei documenti complementari e attesti la fp@op

capacita, su richiesta e senza indugio, di fortaiedocumenti, secondo quanto previsto nello schem

di dichiarazione sostitutiva del Concorrente dialliallegatosub 3 al presente Disciplinare.

Si ricorda che, ai fini dell’attestazione di insisgsnza delle cause ostative di cui ai commi 152edt.

), dell’art. 80 del Codice, la relativa dichiarame potra essere resa dal legale rappresentamte, pe

guanto a propria conoscenza, per conto dei segs@ygeetti, in via omnicomprensiva:

a) per le imprese individuali: titolare e direttoreneco;

b) per le societa in nome collettivo: soci e direttemico;

c) per le societa in accomandita semplice: soci acodatari e direttore tecnico;

d) per gli altri tipi di societa o consorzio:

e) membri del consiglio di amministrazione cui siatataonferita la legale rappresentanza, ivi
compresi institori e procuratori generali, memb&gll organi con poteri di direzione o di
vigilanza, che, secondo quanto previsto dal Conataié.N.A.C. dell’8 novembre 2017, sono da

9
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14.

individuarsi nei seguenti soggetti:

- membri del consiglio di amministrazione cui sia&teonferita la legale rappresentanza, nelle
societa con sistema di amministrazione tradiziomataonistico (Presidente del Consiglio di
Amministrazione, Amministratore Unico, amministrnatelegati anche se titolari di una delega
limitata a determinate attivita ma che per talvdtt conferisca poteri di rappresentanza);

- membri del collegio sindacale nelle societa cotesia di amministrazione tradizionale e ai
membri del comitato per il controllo sulla gestiaradle societa con sistema di amministrazione
monistico;

- membri del consiglio di gestione e ai membri delsiglio di sorveglianza, nelle societa con
sistema di amministrazione dualistico.

f) soggetti muniti di poteri di rappresentanza, dedione o di controllo, che, secondo guanto previsto
dal Comunicato ANAC dell’8 novembre 2017, sono midividuarsi in quei soggetti che, benché
non siano membri degli organi sociali di amminisioae e controllo, risultino muniti di poteri di
rappresentanza, di direzioneée( dipendenti o professionisti ai quali siano stetinferiti
significativi poteri di direzione e gestione dattpresa) o di controlloi.e., revisore contabile e
I'Organismo di Vigilanza di cui all’art. 6 del D.lsgn. 231/2001 cui sia affidato il compito di vagi
sul funzionamento e sull’osservanza dei modelhrganizzazione e di gestione idonei a prevenire
reati). In caso di affidamento del controllo corif@ala una societa di revisione, le verifiche non
devono essere condotte sui membri degli organaBat@lla societa di revisione;

g) direttore tecnico, socio unico persona fisica, satimaggioranza in caso di societa con meno di
guattro soci.

Si ricorda inoltre che, la dichiarazione relativie @ause ostative di cui al comma 1 dell’art. & d

Codice va resa anche per i soggetti sopra indiegati dalla carica nell'anno antecedente ladiata

pubblicazione del bando di gara, ferma restandmwssibilita di dimostrare la completa ed effettiva

dissociazione della condotta penalmente sanzioAatzhe in tal caso il legale rappresentante potra
dichiarare, ai sensi dell’art. 47, comma 2 del dRP n. 445/2000, per quanto a propria conosgenza

il possesso dei requisiti richiesti in capo ai @tiidsoggetti in via omnicomprensiva.

Sara comunque_onere dell’Offerente, qualora il leegappresentante non dichiari, per quanto a

propria_conoscenza, I'insussistenza delle causgiwstdi cui ai commi 1, 2 e 5 lett. I), dell’a80 del

Codice, produrre le relative dichiarazioni sottdseida ciascuno dei singoli esponenti sopra indica

Per i Concorrenti aventi sede legale in Italia amo dei Paesi dell’'Unione europea, le dichiarazion

sostitutive si redigono ai sensi degli articoliél@7 del d.p.r. 445/2000; per i Concorrenti noméve

sede legale in uno dei Paesi dellUnione europeali¢hiarazioni sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo la éegisle dello Stato di appartenenza.

| documenti contenuti nella “Busta A — Documentazine Amministrativa” non potranno fare

alcun riferimento all’Offerta Economia, a pena di esclusione.

La “Busta B — Offerta Economica”dovra contenerey pena di esclusione

a) l'indicazione dell'Offerta Economica, redatta preferibilmente sulla base dello schen@figrta
Economica allegatssub 5 al presente Disciplinare. In caso di libera cdagione a cura
dell'Operatore economico, I'Offerta Economica dow@munque contenere tutti gli elementi
riportati nei predettiorm;

b) copia di undocumento di identitadi ciascun soggetto sottoscrivente, in corso ddital

Nell’'ambito dell'Offerta Economica dovra essereigado:

- I prezzi unitari al netto dell’'lVA, i tassi offerpier i singoli servizi, le percentuali sullimpordelle
singole transazioni, le valute su incassi e il fagmi ammissibilitd pagamento dei mandati, previst
come indicato nello Schema di offerta economicagaliosub5;
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- costi aziendali concernenti I'adempimento dell’Gqiere alle disposizioni in materia di salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro, ai sensi dell’@&%, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, che dovranno
risultare congrui rispetto all'entita e alle cazattiche dell’Appalto;

- costi dell’Operatore relativi alla manodopera,enis dell’art. 95, comma 10, del Codice.

| valori offerti, al netto dellIVA, dovranno esserindicati sia in cifre che in lettere. In caso di

discordanza fra il valore indicato in cifre e qoeh lettere, sara ritenuta valida I'Offerta intést.

In caso di indicazione di valori recanti un numdraifre decimali dopo la virgola superiore a due,

saranno considerate esclusivamente le prime due décimali, senza procedere ad alcun

arrotondamento.

Saranno escluse le offerte parziali, plurime, coiodgiate, alternative nonché irregolari, ai senfiate

59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto nopetigno i documenti di gara, ivi comprese le

specifiche tecniche.

Saranno altresi escluse, in quanto consideratenmsgibili ai sensi dell’'art. 59, comma 4 lett. ad)e

del Codice, le Offerte rispetto alle quali la cormsione giudicatrice ritenga sussistenti gli estrgeni

informativa alla Procura della Repubblica per rehticorruzione o fenomeni collusivi 0 che ha
verificato essere in aumento rispetto all'importoage di gara.

L’Offerta Economica non potra presentare correzicime non siano espressamente confermate e

sottoscritte a margine dall’Offerente, lasciandewdenza gli elementi oggetto di correzione.

La Dichiarazione di Offerta Economica dovra essertoscritta a margine di ogni foglio per sigla, e

in calce con firma, per esteso e leggibile dal legappresentante dell’Offerente o dal soggetto

comunque giuridicamente abilitato a impegnare B@#hte stesso. In caso di sottoscrizione dell'@ifer

Economica a mezzo di soggetto diverso dal leggleresentante, qualora non gia prodotta nell’ambito

della “Busta A”, dovra essere prodotta nella “BuBtaanche copia della fonte dei poteri del soggetto

sottoscrivente.

L’Offerta economica dovra essere sottoscratpena di esclusione

Art. 10 — Modalita di valutazione delle Offerte

1. L’Appalto sara aggiudicato, mediante il criteridesBvo delminor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma
4, del D.Igs. 50/2016; qualora le offerte economicisultassero uguali, si procedera al calcolo dei
punteggi, utilizzando i criteri riportati al commsaccessivo.

2. Il punteggio massimo é pari a 100 (cento) e vettrébaito sulla base dei seguenti criteri:

Servizi Punteggio Massimo

Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto

(Servizio Base) 35

Commissione a carico dell’Istituto per singola opgpbne di riscossione
2 |mediante bonifico 12
(Servizio Base)
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Commissione per transazione inerente il serviziosdiossione tramite

3 |procedura MAV bancario e postale 1
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il serviziostiossione tramite

4 |procedura RID 1
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il serviziosdiossione tramite

5 |procedura RIBA 1
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il serviziosdiossione tramite

6 |incasso domiciliato 1
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il serviziostiossione tramite

7 |bollettino 1
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il serviziosdiossione tramite

8 | Acquiring (POS fisico o virtuale) 1
(Servizio Opzionale)
Commissione a carico dell’lstituto per singola opapne di

9 pagamento ordinato dall’lstituto medesimo medidmiaifico, esclusi 30
bonifici stipendi e rimborsi spese a favore deiegligenti
(Servizio Base)
Commissione a carico del beneficiario (fornitor@y gingola operazione
di incasso ordinato dall’'lstituto medesimo mediabtmifico, esclusi
stipendi e rimborsi a favore dei dipendenti o @i ne facciano esplicita

10 |richiesta concordando di volta in volta con istdutassiere I'esenzione |7
fino a € 600,00
oltre € 600,00
(Servizio Base)
Spese annue per attivazione e gestione carte ditore

11 g, . 3
(Servizio Opzionale)
Spese annue per attivazione e gestione carte diodeb

12 gy . 1
(Servizio Opzionale)
Oneri di ricarica delle carte prepagate emesse @aktore

13 . ) 3
(Servizio Opzionale)

14 Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite cinito interbancario 3

(Servizio Opzionale)
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3. | punteggi relativi ai servizi 1, 2, 3, 4, 5, 6,9,10, 11, 12, 13 e 14 — “PE1", “PE2", “PE3", “PE4
“PES”, “PEG6”, “PE7”, “PE9”, “PE10”, “PE11", “PE12",PE13” e "“PE14” — saranno attribuiti sulla base
della seguente formula:

PE1,2,3,4,5,6,7,9,10, 11, 12, 13,34 max- Vi.esimg / (V. max- V min) x [...]
Dove:
V i.esimo= valore offerto dal concorrente i.esimo
V max= valore piu alto tra quelli offerti dai concorreammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche
V min = valore piu basso tra quelli offerti dai concotremmessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

4. | punteggi relativi ai servizi 8 — “PE8” - saranattribuiti sulla base della seguente formula:

PE8 = [(T max- Ti.esimg / (T max- T min)] X [...]
Dove:
T i.esimo= tasso offerto dal concorrente i.esimo
T max = tasso piu alto tra quelli offerti dai concorreathmessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche
T min = tasso piu basso tra quelli offerti dai concolranimessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche.

Si precisa che tale punteggio sara attribuito nzione del valore complessivo dato dal tasso EURRBO
365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo con maaetrimestrale ed i punti percentuali in
aumento/diminuzione offerti dal Gestore.

5. Per i punteggi relativi ai servizi da 1 a 14, iseali servizio offerto al valore pari a € 0,00 (Pesara
attribuito il punteggio massimo sopra indicato.
Si precisa che, ai fini del calcolo del punteggoasino utilizzate 2 (due) cifre decimali. In casal
numero di cifre maggiore di due, I'lstituto proced@ troncare i valori alla seconda cifra decimale.

6. Saranno escluse le offerte che non riportino leadione di un valore di offerta per i Servizi Bése.
1, 2, 9). Le offerte che non riportino I'indicazedi un valore di offerta per i Servizi Opzionain( 3,
4,5,6,7, 8, 10, 11, 12, 13, 14) saranno amm@sseonseguiranno un punteggio pari a 0 in relazione
ai Servizi per i quali non sia stata presentatartf

7. L'lstituto si riserva il diritto:
a) di non procedere all'aggiudicazione nel caso innasisuna delle offerte presentate venga ritenuta
idonea o congrua;
b) di procedere all'aggiudicazione anche in presenmaalsola offerta, purché la stessa risulti vaéda
congrua a sua discrezione;
c) di sospendere, reindire o non aggiudicare la garalora sussistano o intervengano gravi motivi di
interesse pubblico. Nulla sara dovuto ai concor@nterificarsi di tale evenienza.

8. Ogni variazione che intervenga, anche in conseguedz una pronuncia giurisdizionale,
successivamente alla fase di ammissione, rego¢aiaze o esclusione delle Offerte, non rilevari fi
del calcolo di medie nella procedura, né per IWdliazione della soglia di anomalia delle Offerte.
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Art. 11 — Svolgimento della procedura di Gara

1. Le operazioni di gara si svolgeranno presso la detléstituto Comprensivo di Barzano, via Leonardo
da Vincin. 22, Barzano (LC). Alla seduta pubblicdara presenziare il legale rappresentante delettmg
Offerente, ovvero un rappresentante dell’ Offerantaito di idoneo documento di riconoscimento in
corso di validita, di delega scritta e di fotocoged documento di riconoscimento del delegant@msa
di validita. In assenza di tali titoli, la parteagone € ammessa come semplice uditore.

2. La valutazione delle Offerte pervenute sara swidiéa Commissione giudicatrice

3. Delle operazioni di gara verra redatta appositaalezzazione. La documentazione di gara sara citatod
a cura del R.U.P., con modalita tali da garantiradervatezza delle Offerte nel corso della pracee
la conservazione dei plichi all’esito della medesim

Apertura Busta A — Documentazione Amministrativa

4. Il Dirigente Scolastico provvedera, in seduta pidahlall’apertura delle sole Offerte pervenutesmpo
utile, secondo il loro ordine cronologico di invisultante dal timbro apposto sul plico di offerta.

5. La seduta pubblica relativa all’'apertura dei PlichiOfferta e delle “Buste A — Documentazione
Amministrativa” si terra in data Odicembre 2019 alle ore 13,00La pubblicazione del presente
Disciplinare deve intendersi come invito ai Coneatrapresenziare a tale seduta pubblica.

6. Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggaadatitra ora o a giorni successivi, nel luogbamata
e negli orari che saranno comunicati ai concorrantezzgubblicazione sul sito informatico/PEC]
almeno 3 giorni prima della data fissata.

7. In tale seduta, in base all’'ordine cronologicouwial precedente comma 3, verra esaminata la négola
formale dei Plichi stessi e quella delle Buste revia apertura delle “Buste A — Documentazione
Amministrativa”, la corrispondenza della documerdag amministrativa ivi contenuta rispetto alle
prescrizioni del Codice, del Bando di Gara, delsprgée Disciplinare e della normativa comunque
applicabile.

8. La Stazione Appaltante potra richiedere eventudiéigrazioni alla documentazione con le forme e le
modalita previste dal precedente art. 8 del presbidciplinare di Gara.

9. Intuttiicasiin cui fossero necessarie dellaitaioni sul tenore dei documenti presentati dafferenti,
e su tutte le altre questioni insorte nel corstad@ocedura, sara facolta della Commissione gaidae
di sospendere temporaneamente la seduta publdjgmraandola a successiva data della quale verra
data comunicazione ai Concorrenti mediante i mpeevisti nel presente Disciplinare o dalla legge
almeno 3 giorni prima della data fissata.

Apertura Busta B — Offerta Economica

10. Nella medesima seduta, o in data da comunicarsiteaPosta Elettronica Certificata o fax a tutti i
Concorrenti ammessi alla gara, almeno 2 giorni @ritella data fissata, la Commissione, all’'apertura
delle “Buste B — Offerta Economica”, alla letturai dsalori offerti in lettere e alla successiva
formazione della graduatoria provvisoria, sullagbdsi punteggi attribuiti secondo le modalita iadiec
al precedente art. 10.

11. Nel caso in cui le Offerte di due o piu Concorresttengano lo stesso punteggio complessivo, Si
procedera all'assegnazione secondo il criteriadaniorieta rispetto alla sede legale dell’Istituto
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Sub Procedimento di verifica del’anomalia delle offer

Formata la graduatoria il RUP, avvalendosi, seute necessario, del Dirigente Scolastico, daraacor
alla verifica delle eventuali offerte nei casi exabprocedimento previsto dall’art. 97 del Codice.
L'aggiudicazione potra avvenire anche in presengaalsola offerta valida.

Documenti complementari

L’Istituto potra chiedere agli Offerenti, in qualsi momento nel corso della presente procedura, di
presentare tutti i documenti complementari o pairgssi, qualora questo sia necessario per asgicura
il corretto svolgimento della procedura medesima.

Prima dell'aggiudicazione, I'lstituto richiederd@fferente cui ha deciso di aggiudicare I’Appattd
presentare documenti complementari aggiornati gocova dell’assenza di motivi di esclusione di cui
all'art. 80 del Codice e del rispetto dei critersdlezione di cui al precedente art. 7. A tal firgituto
potra invitare gli Operatori a integrare i certiicrichiesti.

L’Istituto potra comunque acquisire d’ufficio airse del D.P.R n. 445/2000 tutta la documentazione
necessaria alla comprova dei requisiti di caratjereerale e speciale, mediante richiesta alle KAator
competenti, anche alla luce delle indicazioni femiagli Operatori nella dichiarazione sostitutiva.

Esclusioni e ammissioni

Ai sensi dell’art. 29 del Codice, nei successive duorni dalla data di adozione dei relativi attya
pubblicato e aggiornato sul sito della Istituzi@wlastica nella sezione Amministrazione Trasparent
il provvedimento che determina le esclusioni dphesente procedura e le ammissioni all’esito delle
valutazioni della documentazione attestante I'assel®i motivi di esclusione di cui all'art. 80 del
Codice, nonché la sussistenza dei requisiti speEialro il medesimo termine di due giorni, saréoda
awviso ai Concorrenti, con le modalita di cui atiaolo 5-bis del D.Lgs. n. 82/2005, recante il @ed
dell'amministrazione digitale o strumento analogegln altri Stati membri, del suddetto
provvedimento, con indicazione dell'ufficio o d@liegamento informatico ad accesso riservato dove
sono disponibili i relativi atti.

Il suddetto provvedimento sara altresi pubblicaio te modalita di cui all’art. 29, comma 2, del
Codice.

Art. 12 — Aggiudicazione

1.

La Stazione Appaltante, previa verifica ed approvaz della proposta di aggiudicazione, ai senslideg
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, agcauthppalto. La medesima e subordinata nella sua
efficacia alla prova positiva dei requisiti dell’§igidicatario ai sensi dell'art. 32, comma 7, detiCe,
fermo restando quanto previsto al precedente 4rtoinma 25.

Le informazioni relative alla procedura, ivi compeequelle relative all’eventuale aggiudicaziondes a
esclusioni, saranno fornite a cura della Stazioppaftante con le modalita di cui all'art. 76 deldiee.

. Sia nell'ipotesi di esclusione dalla gara di un Gaomnente, che all'esaurimento della proceduraichpl

e le Buste contenenti le Offerte verranno consedadfIstituto nello stato in cui si trovano al mento

dell'esclusione o esaurimento della procedura. ¢tebo della procedura, la Stazione Appaltante

adottera idonee cautele di conservazione dellardentazione di offerta, in maniera tale da garaetirn

la segretezza. La documentazione sara conservatalpeno cinque anni a partire dalla data di

aggiudicazione dell’Appalto, ovvero, in caso di torersie inerenti alla presente procedura, fino al
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passaggio in giudicato della relativa sentenza.

. A conclusione dellter di aggiudicazione, la Stazione Appaltante invitékggiudicatario, a mezzo di
PEC, a produrre la documentazione di legge occtaiger la stipula della convenzione.

. Ai sensi dell’art. 80, comma 12, del Codice, incas presentazione di falsa dichiarazione o falsa
documentazione, la Stazione Appaltante ne da segjoak all’Autorita Nazionale Anti Corruzione che,
se ritiene che siano state rese con dolo o cobpaegn considerazione della rilevanza o della gaadei
fatti oggetto della falsa dichiarazione o dellasgrgazione di falsa documentazione, dispone lZsure

nel casellario informatico ai fini dell'esclusiondell’Operatore dalle procedure di gara e dagli
affidamenti di subappalto fino a due anni, decogiali I'iscrizione & cancellata e perde comunque
efficacia.

. Sara insindacabile diritto della Stazione Appakamuello di non procedere all'aggiudicazione, qralo
nessuna Offerta risultasse conveniente o idonea.

. La Stazione Appaltante potra decidere di non aggand I'Appalto all’Offerente che ha presentato
I'Offerta economicamente piu vantaggiosa, qualdrhia accertato che tale Offerta non soddisfa gli
obblighi di cui all'art. 30, comma 3, del Codice.

Art. 13 — Obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari

1. L’Appaltatore si impegna alla stretta osservanzglidabblighi di tracciabilita dei flussi finanziari

previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 138dro straordinario contro le mafie, nonché deleda
Governo in materia di normativa antima$ipe del decreto Legge 187 del 12/11/201ig«re urgenti

in materia di sicurezzg, convertito con modificazioni dalla legge del dicembre 2010, n. 217, e
relative modifiche, integrazioni e provvedimentiatiuazione, sia nei rapporti verso la Rete di &uo
che nei rapporti con la Filiera delle Imprese.

2. In particolare, I'’Appaltatore si obbliga:

a) ad utilizzare, ai fini dei pagamenti intervenutiltaenbito del presente Appalto, un conto corrente
bancario o postale, acceso presso la banca o fresse Italiane S.p.A., dedicato;

b) a registrare tutti i movimenti finanziari relat&i presente Appalto sul conto corrente dedicatoasop
menzionato;

c) ad utilizzare, ai fini dei movimenti finanziari dui sopra, lo strumento del bonifico bancario o
postale, ovvero altri strumenti di pagamento id@nednsentire la piena tracciabilita delle openaizio

d) ad utilizzare il suddetto conto corrente dedicatch& per i pagamenti destinati a dipendenti,
consulenti e fornitori di beni e servizi rientratra le spese generali, nonché per quelli destaiti
provvista di immobilizzazioni tecniche, per linteimporto dovuto e anche se questo non sia
riferibile in via esclusiva alla realizzazione dagterventi di cui all’art. 3, comma 1 della legge
136/2010;

e) ad inserire 0 a procurare che sia inserito, nelbigondelle disposizioni di pagamento relative al
presente Appalto, il codice identificativo di gd€iG);

f) a comunicare all'Istituto ogni modifica relativa dati trasmessi inerenti il conto corrente dedicato
elo le generalita ed il codice fiscale delle peesdelegate ad operare su tale conto entro il terahin
7 (sette) giorni dal verificarsi della suddetta nfigd;

g) ad osservare tutte le disposizioni sopravvenuienra di tracciabilita dei flussi finanziari, di ettere
innovativo, modificativo, integrativo o attuativelth legge 136/10, e ad acconsentire alle modifiche
contrattuali che si rendessero eventualmente nagess semplicemente opportune a fini di
adeguamento.
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3. Nel caso di cessione di crediti derivanti dal pneseAppalto, ai sensi dell’'art. 106, comma 13, del
Codice, nel relativo contratto dovranno essereiptiear carico del cessionario i seguenti obblighi:
a) indicare il CIG ed anticipare i pagamenti all’Apjadbre mediante bonifico bancario o postale sul
conto corrente dedicato;
b) osservare gli obblighi di tracciabilita in ordine rmovimenti finanziari relativi ai crediti ceduti,
utilizzando un conto corrente dedicato.

Art. 14 — Trattamento dei dati personali e normatia relativa alla protezione dei dati

1. Aisensidegliartt. 13 e 14 del Regolamento UE/BU96, («<Regolamento (Ue) 2016/679 del Parlamento
Europeo e Del Consiglio del 27 aprile 2016 relaalla protezione delle persone fisiche con riguaido
trattamento dei dati personali, nonché alla liberaolazione di tali dati e che abroga la direttiva
95/46/CE - regolamento generale sulla proteziondate») e dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 30gno
2003 («Codice in materia di Protezione dei DatisBeali»), in relazione ai dati personali il cui
conferimento é richiesto ai fini della gara, sigisa che:

a) titolare del trattamento € I'lsituto ComprensivoBiirzano (LC). Responsabile del trattamento € il
dirigente scolastico Viviana Patricelli;

b) il Responsabile della Protezione dei dati ¢ ilttire SGA Rachele Mozzanica;

c) il trattamento dei dati avviene ai soli fini delkvolgimento della gara e per i procedimenti
amministrativi e giurisdizionali conseguenti, nispetto del segreto aziendale e industriale;

d) il trattamento e realizzato per mezzo delle operazb del complesso di operazioni, di cui all’'@rt.
comma 1, lettera a), del Decreto Legislativo n./2063 e all’art. 4, comma 1, n. 2 del Regolamento
UE 679/2016, con o senza l'ausilio di strumentited@ici o automatizzati, e comunque mediante
procedure idonee a garantirne la riservatezzagpostssere da persone autorizzate al trattamento
dei dati personali sotto I'autorita diretta debldtre o del responsabile;

e) i dati personali conferiti, anche giudiziari, ilidtattamento & autorizzato, sono gestiti in miswa
eccedente e comunque pertinente ai fini dell'ddigopra indicata, e I'eventuale rifiuto da parte
dell'interessato di conferirli comporta I'imposdita di partecipazione alla gara stessa,

f) i dati possono essere portati a conoscenza dekempe autorizzate al trattamento dei dati personali
sotto l'autorita diretta del titolare o del respabiée e dei componenti della commissione di gara,
pOSSONo essere comunicati ai soggetti verso i dmalomunicazione sia obbligatoria per legge o
regolamento, 0 a soggetti verso i quali la comunaree sia necessaria in caso di contenzioso;

g) i dati non verranno diffusi, salvo quelli per i djua pubblicazione sia obbligatoria per legge;

h) I'interessato che abbia conferito dati personadi psercitare i seguenti diritti:

- chiedere al titolare del trattamento I'accessastifgkersonali e la rettifica o la cancellazioneldeg
stessi o la limitazione del trattamento che lo aigiano o di opporsi al loro trattamento, oltre al
diritto alla portabilita dei dati;

- qualora il trattamento sia basato sull'articolop@ragrafo 1, lettera a) del Regolamento UE
679/2016, oppure sull'articolo 9, paragrafo 2gletia) del Regolamento UE 679/2016, revocare il
consenso in qualsiasi momento senza pregiudicdreeita del trattamento basata sul consenso
prestato prima della revoca;

- proporre reclamo al Garante per la Protezione ddiPersonali;

i) i dati conferiti saranno conservati per il tempeyisto dalla normativa in materia di conservazione
degli atti di gara relativi a procedure ad evidepahblica.

2. Con l'invio dell’Offerta, i Concorrenti esprimonbdonsenso al trattamento dei dati personali fornit
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Art. 15 — Ulteriori prescrizioni

1. L’affidamento sara altresi sottoposto alle seguearidizioni:

a) il presente Disciplinare si inserisce nello svolgnto di una procedura aperta ai sensi dell’arde80
Codice, e delle relative disposizioni, nazionatoeunitarie, di carattere legislativo e regolamenta
applicabili, ed e funzionale all'individuazione Befferta migliore per la prestazione dei Servizi d
cui all’oggetto;

b) 'Aggiudicatario della presente procedura sara tieml rispetto degli obblighi di condotta derivanti
dal «Codice di comportamento dei dipendenti pubblicii cui al d.P.R. 16 aprile 2013, n. 62.

Art. 16 — Documenti allegati e chiarimenti sulla dsciplina di Gara

1. Per quanto non espressamente previsto nel preSestiplinare, si fa rinvio alle disposizioni di lgg
applicabili in materia di appalti pubblici.

2. Sono allegati al presente Disciplinare, e costui® parte integrante dello stesso:
- All. 2 — Capitolato Tecnico
- All. 3 - Schema di Dichiarazione Sostitutiva dehCorrente;
- All. 4 — Schema di Offerta Economica,;
- All. 5 - Schema di Convenzione di Cassa,;
- All. 6 — Patto di Integrita.

F.to Il dirigente scolastico
Prof.ssa Viviana Patricelli
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