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Alla docenteMagni Mariangela

Oggetto: Nomina Referente di Plesso Scuola Secondaria/ Collaboratore del Dirigente Anno
Scolastico 2016/2017

La S.V., come prevede l'art. 25, comma 5 del D.L165 del 30/03/2001, e stata nomin

Collaboratore del Dirigente Scolastico per il ptedi Scuola Secondaria.

Nell’anno scolastico 2016/20%B&ra i seguenti compi

sostituzionedel Dirigente in caso di assenza dal servizio meref congedi e impeg
istituzionali;

supporto al lavoro del D.S. nell'lstitt;

collaborazione alla gestione dell'organigram

partecipazione alle riunioni dello st¢

partecipazione al nucleo di vetazione;

redazione dell'orario di servizio dei doce della scuola secondaiiia base alle direttive del
D.S. e acriteri emersi nelle sedi collegiali prepo:

collocazione funzionale delle ore a disposizione quanpletamento orario dei doce della
scuola secondaredelle ore di disponibilita per effettuare suppkeretribuite

sostituzione dei docenti assenti su apposito regisin criteri di efficienza ed equ (scuola
secondaria);

registrazione di permessi brevi e relativi rect (scuola secondaria);

raccordo con il Dirigente scolastico e la Segreteriaelazione rispetto alle esiger
organizzative;

ritiro diffusione e custodia di posta e comunicaziadirizzate ai docenti del ples:
rapporti con l'utenza e soggetti este

vigilanza su orari, turnazioni, frequenza degli alg

comunicazioni di problemi di funzionamento e di egezi (scuola secondari.

La misura del compenso degli incarichi conferitiasatabilita nelleContrattazione Integrativa
Istituto.

Il Dirigente Scolastic
Dott.ssa Roberta Rizz



