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Oggetto: Nomina Referente di Plesso Scuola Secondaria/
Scolastico 2016/2017 
 
 
 

La S.V., come prevede l’art. 25, comma 5 del D.L. n. 165 del 30/03/2001, è stata nominata 
Collaboratore del Dirigente Scolastico per il plesso 
 
Nell’anno scolastico 2016/2017 avrà i seguenti compiti:

 
• sostituzione del Dirigente in caso di assenza dal servizio per ferie, congedi e impegni 

istituzionali; 
• supporto al lavoro del D.S. nell’Istituto
• collaborazione alla gestione dell’organigramma;
• partecipazione alle riunioni dello staff;
• partecipazione al nucleo di valu
• redazione dell’orario di servizio dei docenti

D.S. e ai criteri emersi nelle sedi collegiali preposte;
• collocazione funzionale delle ore a disposizione per completamento orario dei docenti

scuola secondaria e delle ore di disponibilità per effettuare supplenze retribuite;
• sostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza ed equità

secondaria); 
• registrazione di permessi brevi e relativi recuperi
• raccordo con il Dirigente scolastico e la Segreteria e relazione rispetto alle esigenze 

organizzative; 
• ritiro diffusione e custodia di posta e comunicazioni indirizzate ai docenti del plesso;
• rapporti con l’utenza e soggetti esterni;
• vigilanza su orari, turnazioni, frequenza degli alunni;
• comunicazioni di problemi di funzionamento e di emergenza

 
 
La misura del compenso degli incarichi conferiti sarà stabilita nella 
Istituto. 
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                 Alla docente 

       

Referente di Plesso Scuola Secondaria/ Collaboratore del Dirigente

La S.V., come prevede l’art. 25, comma 5 del D.L. n. 165 del 30/03/2001, è stata nominata 
Collaboratore del Dirigente Scolastico per il plesso di Scuola Secondaria. 

avrà i seguenti compiti: 

del Dirigente in caso di assenza dal servizio per ferie, congedi e impegni 

upporto al lavoro del D.S. nell’Istituto; 
collaborazione alla gestione dell’organigramma; 
artecipazione alle riunioni dello staff; 

cipazione al nucleo di valutazione; 
edazione dell’orario di servizio dei docenti della scuola secondaria in b

i criteri emersi nelle sedi collegiali preposte; 
ollocazione funzionale delle ore a disposizione per completamento orario dei docenti

e delle ore di disponibilità per effettuare supplenze retribuite;
ostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza ed equità

egistrazione di permessi brevi e relativi recuperi (scuola secondaria); 
accordo con il Dirigente scolastico e la Segreteria e relazione rispetto alle esigenze 

itiro diffusione e custodia di posta e comunicazioni indirizzate ai docenti del plesso;
apporti con l’utenza e soggetti esterni; 

ilanza su orari, turnazioni, frequenza degli alunni; 
omunicazioni di problemi di funzionamento e di emergenza (scuola secondaria)

La misura del compenso degli incarichi conferiti sarà stabilita nella Contrattazione Integrativa di 

Il Dirigente Scolastico
                                                                                                                    Dott.ssa Roberta Rizzini
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31.10.2016 

Alla docente Magni Mariangela 

Collaboratore del Dirigente Anno 

La S.V., come prevede l’art. 25, comma 5 del D.L. n. 165 del 30/03/2001, è stata nominata 

del Dirigente in caso di assenza dal servizio per ferie, congedi e impegni 

in base alle direttive del 

ollocazione funzionale delle ore a disposizione per completamento orario dei docenti della 
e delle ore di disponibilità per effettuare supplenze retribuite; 

ostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza ed equità (scuola 

 
accordo con il Dirigente scolastico e la Segreteria e relazione rispetto alle esigenze 

itiro diffusione e custodia di posta e comunicazioni indirizzate ai docenti del plesso; 

(scuola secondaria). 

Contrattazione Integrativa di 

Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Roberta Rizzini 


