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Prot. n.7755/Fp Barzano, 31.10.20:

Alla docenteCodega Giulia

Oggetto: Nomina Responsabile di Plesso Anno Scolastico 2016/2017

La S.V. é stata nominata Responsabile di Plessib pleisso di Scuola Primaria Barzago.

Nell’anno scolastico 2016/20%B&ra i seguenti compi

supporto al lavoralel D.S. nel plesso di serviz

redazione dell’orario di servizio dei docenti iasealle direttive del D.S. ei criteri emersi
nelle sedi collegiali prepos

collocazione funzionale delle odi compresenza glevazione delle ore di disponibilita pe
effettuare supplenze retribui

sostituzione dei docenti assenti con criteri dicienza ed equita;

registrazione di permessi brevi e relativi recu

raccordo con il Dirigente scolastico e la Segreteriaelazione rispetto alle esiger
organizzative;

ritiro diffusione e custodia di posta e comunicazioninzdate ai docenti del ples:
rapporti con l'utenza e soggetti este

vigilanza su orari, turnazioni, frequenza degli ait,

comunicazioni di problemi di funzionamento e di ege1za

partecipazionelke riunioni dello staff

La misura del compenso degli incarichi conferitidasatabilita nella Contrattazione Integrative
Istituto.

Il Dirigente Scolastic
Dott.ssa Roberta Rizz



